
Proses Pembuatan 
Transkip Akademik 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRANSKIP YANG TELAH DITANDATANGANI DI 

FOTOCOPY DAN DI cap DIBAG UMUM DAN 

KEUANGAN  

MAHASISWA 

MENGISI FORM PEMBUATAN TRANSKIP UNTUK 

KOMPRE/BEASISWA/MATAHARI (WISUDA)/KEPERLUAN  

LAINNYA 

UNTUK TRANSKIP MATAHARI 
LAMPIRKAN BERITA ACARA UJIAN, FT COPY IJAZAH 

TERAKHIR,SERTIFIKAT TOEFL,TRANSKIP KOMPRE,SRT 
BEBAS PERPUSTAKAAN 

 

Apabila ada penghapusan mk isi form penghapusan 
mt kuliah &  lampirkan di form pembuatan transk 

utk kompre (mt kuliah yg bernilai e harus 
menyerahkan buku ke perpus jurusan) 

DISERAHKAN KEPADA PETUGAS  

AKADEMIK UNTUK DIPROSES sd 

selesai 

     

MAHASISWA      

FORM PEMBUATAN TRANSKIP 

DIKEMBALIKAN KE PETUGAS DG 

MELAMPIRAKN TRANSKIP yg sdh di ttd 

dan cap UNTUK ARSIP 



Proses Pembuatan 
SURAT KETERANGAN  

TEST TOEFL 
                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHASISWA 
MENGISI FORM PERMOHONAN 

PENERBITAN SURAT TOEFL  

DISERAHKAN KEPADA PETUGAS  

AKADEMIK UNTUK DITANDATANGANI 

OLEH KASUBAG AKADEMIK 

FORM PERMOHONAN PENERBITAN 

SURAT TOEFL YANG TELAH 

DITANDATANGANI DI FOTOCOPY DAN DI 

BERI NOMOR & cap DI BAG UMUM & 

KEUANGAN . SELANJUTNYA FORM 

DIKEMBALIKAN KE PETUGAS dg 

melampirakn srt permohonan 

toefl yg sdh di ttd & cap utk arsip  

MAHASISWA 



 

Proses Pembuatan                    
SURAT KETERANGAN  

LULUS (SKL) 
 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHASISWA MENGISI FORM  LAIN-LAIN   

SKL YANG SDH DI TTD DI FT COPY STLAH 

ITU DIBERI NOMOR DAN CAP DIBAG 

UMUM & KEUANGAN  

FORM DIKEMBALIKAN KE AKADEMIK dg 

melampirkan skl yg sdh di ttd & cap  

UNTUK ARSIP 

LAMPIRKAN BERITA ACARA UJIAN,           

FT COPY TRANSKIP  

wISUDA/matahari,IJAZAH terakhir 

& FOTO 3X4 sebyk 1 LBR, DISERAHKAN 

KEPADA PETUGAS  UNTUK DI PROSES 

MAHASISWA 



Proses Pembuatan                    
SURAT PENELITIAN KE 

PERUSAHAAN 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHASISWA MENGISI FORM  LAIN-LAIN   

SURAT PENELITIAN YANG SDH DI TTD DI FT 

COPY STLAH ITU DIBERI NOMOR DAN CAP 

DIBAG UMUM & KEUANGAN  

FORM DIKEMBALIKAN KE petugas Dg 

melampirkan srt penelitian yg sdh 

dittd 1 lbr  UNTUK ARSIP 

LAMPIRKAN SK JUDUL DAN 

MAHASISWA MENGISI DI BUKU 

NAMA DAN ALAMAT PERUSAHAAN 

YANG AKAN DITUJU, stlah di 

srt di ttd 

MAHASISWA 



Proses legalisir 
ijazah 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHASISWA MENGISI FORM  LAIN-LAIN   

Membayar legalisir di bag 

KEUANGAN (1 lembar 

1500),kwitansi pembayaran tdk 

boleh hilang 

Pengambilan legalisir harus  

membawa kwitansi PEMBAYARAN 

Fotocopy ijazah maksimal 10 

lbr serahkan kepada petugas 

untuk diproses maks 2 hari 

MAHASISWA 



 

 

Proses PERBAIKAN NILAI 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                               

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHASISWA MENGISI FORM  

LAIN-LAIN   

SERAHKAN KEPADA 

PETUGAS AKADEMIK 

UNTUK DI PROSES  

LAMPIRKAN KRS,KHS & REKAP 

NILAI DR DOSEN PJ MATA KULIAH 

APABILA SDH LENGKAP 

FOTOCOPY RANGKAP 3 



 

Proses PEMBUATAN SRT 

PENGANTAR PINDAH STUDI 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

MAHASISWA MENGISI FORM  

PINDAH STUDI   

SERAHKAN KEPADA 

PETUGAS AKADEMIK 

UNTUK DI PROSES  

LAMPIRKAN SRT PERMOHONAN 

PINDAH STUDI,KTM ASLI,SRT 

BEBAS PERPUS,SPP TERAKHIR 

LEGALISIR,TRANSKIP AKADEMIK 


